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Für die Projektleiter*innen 
Anforderungen an die Projektfotos und Versand 

Damit wir unsere (und auch Ihre) Arbeit richtig dokumentieren können, 
benötigen wir von Ihnen eine Fotodokumentation des Projekts.  

Hierzu bitten wir um Beachtung folgender Punkte:  

• Sie haben mit der Bewilligung Ihres Antrags auch einen Vordruck 
bezüglich der Einverständniserklärung für Fotoaufnahmen und einen 
Elternbrief erhalten. Für jede fotografierte Person (Kind, Jugendliche*r, 
Erwachsene*r) muss ein eigener Vordruck ausgefüllt werden. Es empfiehlt 
sich, die Einverständniserklärungen gleich beim Projektstart ausfüllen zu 
lassen. 

• Die Größe der einzusendenden Bilder ist mindestens 1MB als JPG, max. 
10MB groß. Bitte keine Handyfotos, da diese nicht druckfähig sind! 

• Bitte geben Sie immer an, wer die Fotos gemacht hat. (z. B. im Dateinamen 
des Fotos). 

• Die Fotos müssen scharf sein. 

• Bitte senden Sie mindestens 2 bis 10 Fotos ein.  

• Bitte fotografieren Sie die Kinder/Jugendlichen nicht aus der 
Erwachsenenperspektive (von oben nach unten), sondern immer auf 
Augenhöhe. 

• Bitte fotografieren Sie immer im Querformat und immer mit der höchsten 
Auflösung. 

• Manche Kameras verfügen über eine Funktion, mit der man Datum und 
Uhrzeit mit in das Foto aufnehmen kann. Diese Funktion bitte unbedingt 
ausschalten. 

Versand der Fotos und der Einverständniserklärungen  

• per E-Mail: bitte die Einverständniserklärungen scannen, die Fotos und die 
Erklärungen an die E-Mail anhängen und beides unter Angabe des 
Projektnamens, der Projektnummer und des Namens der Fotograf*in/ des 
Fotografen senden an: vwn@dkhw.de Sie können Dateianhänge bis zu 20 
MB senden, ggf. bitte mehrere E-Mails senden. 

• postalisch: Bitte beschriften Sie die Foto-CD mit Projektnamen, Projekt-
nummer und dem Namen der Fotograf*in/des Fotografen und senden Sie 
diese zusammen mit den Kopien der Einverständniserklärungen an:  

Deutsches Kinderhilfswerk e.V.  
Steph Weyl 
Leipziger Straße 116-118  
10117 Berlin  

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an Steph Weyl, 
Mo-Fr 10-16 Uhr 030/30 86 93-13 oder per Mail an weyl@dkhw.de 

mailto:weyl@dkhw.de

